Konferensvardinna/Konferensvard
Hagabergs folkhdgskola, heltid

Vi soker nu en konferensvardinna/vard till Hagaberg konferens i Sédertalje. | 6ver 100 ar har Hagabergs
folkhogskola varit en plats for moten, utbildning och fordndring, vackert beldget i en lummig parkmiljo i narheten
av puls och kommunikationer. Som konferensvardinna/vard hos oss har du méjlighet att bidra med egen kreativ
anda. Du brinner for att skapa en varm och bestaende kansla hos bade kunder och kollegor. Om du &r positiv,
serviceinriktad och tycker om att géra det dar lilla extra passar du bra in hos oss.

Det hir kommer dina arbetsuppgifter besta av:

e Ta emot konferens- och vandrarhemsbokningar via mail och telefon.
e Lagga in bokningar i vart bokningssystem (Visbook).

e Kommunicera med kdkspersonal och lokalvardare.

e Moblera konferenslokalerna efter kundernas 6nskemal.

e Hjalpa gasterna med AV-teknik och andra fragor som kan dyka upp.
e Regelbunden fakturering.

e Beredskap var fjarde vecka samt helgjobb med jamna mellanrum.

Det har forvantar vi oss av dig:

e Du éren positiv och utatriktad person med hog grad av servicekansla.
e God kommunikationsférmaga och klarar av att ha manga bollar i luften.
e Bra kunskaper i svenska och engelska i bade tal och skrift.

e Tycker om att sdlja/marknadsféra pa externa sammankomster.

e Viser garna att du har erfarenheter fran en liknande roll.

Ar du den vi séker? Kanner du igen dig i beskrivningen och vill bli en i vart team?
Valkommen med din ansdkan (CV, personligt brev, kanske kort video...)!

Ansdkan skickas till: jobb@hagaberg.org

Sista ansokningsdag: 2 mars
Tilltrade enligt 6verenskommelse.

Vid fragor kontakta Nikoletta Charalambous pa nikoletta.charalambous@hagberg.org
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